Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ; wolewddztwo
dla tédzkiego - Polska Unig Europejska l’Qdele

Zatgcznik nr 2 do Regulamin wsparcia w ramach Podmiotowego Systemu Finansowania
w ramach projektu pn. ,BON — Apetyt na Rozwdj 2”

Obowiazuje od dnia 27.06.2024 roku

ZASADY KONTROLI
w ramach projektu
,Bon — apetyt na Rozwdj 2”

nr projektu: FELD.08.02-1Z.00-0007/23

realizowanym przez Operatora: £téddzka Agencje Rozwoju Regionalnego S.A.
w ramach
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla tédzkiego na lata 2021-2027
Os priorytetowa VIII Fundusze Europejskie dla Edukacji i Kadr w tédzkiem

Dziatanie FELD.08.02 Ustugi rozwojowe dla pracownikow

PODSTAWA PRAWNA:

e Wytyczne w zakresie realizacji projektéw z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027,

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji,
Funduszu Bezpieczernstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej,

e Standard realizacji projektu dla Operatora wsparcia realizowanego w ramach programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla tdédzkiego 2021-2027 - UStUGI ROZWOJOWE DLA
PRACOWNIKOW,

e Regulamin wsparcia w ramach Podmiotowego Systemu Finansowania w ramach projektu pn.
»,Bon — apetyt na rozwdj 2” realizowanego w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie

dla tédzkiego 2021-2027, Priorytet FELD.08 Fundusze Europejskie dla Edukacji i Kadr w tédzkiem,
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Dziatanie FELD.08.02 Ustugi rozwojowe dla pracownikéw; Numer umowy: FELD.08.02-12.00-
0007/23-00

§1
Definicje
Definicje uzyte w niniejszych Zasadach kontroli majg znaczenie nadane w Regulaminie wsparcia
w ramach Podmiotowego Systemu Finansowania w ramach projektu pn. ,, Bon — apetyt na rozwéj 2”
realizowanego w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla tdédzkiego na lata
2021-2027, Priorytet FELD.08 Fundusze Europejskie dla Edukacji i Kadr w tdédzkiem, Dziatanie
FELD.08.02 Ustugi rozwojowe dla pracownikéw; Numer umowy: FELD.08.02-12.00-0007/23-00.

§2
Zasady ogolne

1. Do przeprowadzenia kontroli uprawnieni sg pracownicy zespotu projektowego
- kontrolerzy ustug rozwojowych na podstawie pisemnych upowaznien.

2. Kontrolerzy ustug rozwojowych (tj. ustug szkoleniowych Ilub doradczych, studidéw
podyplomowych i egzamindw) zobowigzani sg do przestrzegania zasad bezstronnosci oraz
poufnosci w stosunku do kontrolowanych Uczestnikéw Projektu.

3. Operator w ramach projektu zobowigzany jest do zmonitorowania:

e przebiegu realizacji ustugi rozwojowej co najmniej 50% umdw zawartych w ramach
projektu z Uczestnikiem Instytucjonalnym w trybie wizyt monitoringowych.

e w siedzibie Uczestnika Instytucjonalnego (kontrola m.in. na dokumentach zwigzanych
z przystgpieniem do projektu) co najmniej 15% podpisanych uméw wsparcia
w projekcie.

Operator jest zobowigzany do prowadzenia rejestru wizyt monitoringowych.

4. Kontrole mogg by¢ przeprowadzone w nastepujgcych trybach: planowym i doraznym.

5. Operator jest uprawniony do kontroli doraznej w siedzibie Uczestnika Instytucjonalnego
w sytuacji, gdy dokumenty przedstawione przez Ul budzg watpliwosci.

6. Operator jest zobowigzany do sktadania do 1Z FEt 2027 sprawozdania z realizacji obowigzkéw
w zakresie monitorowania (przeprowadzonych kontroli) w ujeciu miesiecznym tj. w terminie
10 dni roboczych po zakonczeniu kazdego miesigca. Przedmiotowe sprawozdanie winno zawieraé
dane dotyczgce co najmnie;j:

e liczby podpisanych umoéw wsparcia z Ul,
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e liczby przeprowadzonych wizyt monitoringowych w miejscu realizacji ustug rozwojowych
wraz ze wskazaniem danych, gdzie przedmiotowe wizyty byty prowadzone,
o informacji o zastrzezeniach, naduzyciach i uchybieniach zwigzanych z realizacjg ustugi

rozwojowej, w tym tych wynikajgcych ze sprawdzenia stanu faktycznego realizacji ustugi.

§3
Zasady przeprowadzenia kontroli
Uczestnik Instytucjonalny po zawarciu Umowy wsparcia moze zosta¢ objety kontrolg realizacji
umowy. Kontrole prowadzone w odniesieniu do Uczestnikdw Projektu prowadzone s3:
a) w siedzibie Uczestnika Instytucjonalnego (m.in. na dokumentach zwigzanych

z przystgpieniem do projektu) — kontrole realizowane przez Operatora

b) w miejscu realizacji ustugi rozwojowej (wizyta monitoringowa, ktérej celem jest sprawdzenie
faktycznego dostarczenia ustugi rozwojowej i jej zgodnosci ze standardami okreslonymi m.in.

w Karcie Ustugi). Kontrole realizowane sg przez Operatora i w uzasadnionych przypadkach —

przez |Z FE£2027. W przypadku ustug rozwojowych realizowanych w formie zdalnej Dostawca

Ustugi jest zobowigzany do przekazania Operatorowi wszelkich danych dostepowych
niezbednych do monitorowania ustugi w czasie rzeczywistym. Dostep do ustugi ze strony
Operatora nie moze wymagac¢ zadnych dodatkowych uwierzytelnien. W przypadku braku
dostepu, ktéry uniemozliwia jej zmonitorowanie, ustuga moze =zosta¢ uznana za
niekwalifikowana.
Uczestnik Instytucjonalny zobowigzuje sie poddaé kontroli lub audytowi dokonywanej przez
Operatora, 1Z FE£2027 oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji
Umowy wsparcia.
Wizyty monitoringowe s3 niezapowiedziane i odbywajg sie w godzinach i w miejscu realizacji
ustugi rozwojowej (dot. ustug stacjonarnych) lub w czasie rzeczywistym jej realizacji (dot. ustug
zdalnych). Celem wizyty monitoringowej jest weryfikacja rzeczywistej realizacji ustugi i jej
zgodnosci ze standardami okreslonymi m.in. w Karcie Ustugi. W razie stwierdzenia w toku wizyty
monitoringowej, nieobecnosci Uczestnikdw przyjmuje sie, ze dany Uczestnik byt nieobecny
podczas UR w dniu wizyty monitoringowej. Jezeli w liscie obecnosci przedtozonej zespotowi
kontrolujgcemu w trakcie wizyty monitoringowej Uczestnik odnotowat na liscie obecnosci
godzine, do ktérej byt obecny i takg notatke podpisat, obecnos¢ bedzie kwalifikowalna do
wskazanej godziny opuszczenia UR.

UWAGA! W celu zagwarantowania skutecznego prowadzenia dziatari monitoringowych przez
Operatora oraz zapobiegania naduzyciom w zwigzku z korzystaniem Uczestnika

3
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Instytucjonalnego z ustug objetych dofinansowaniem, wszelkie zmiany dotyczqgce realizacji ustugi
rozwojowej, w tym: Karty Ustugi, Harmonogramu Ustugi, zmiany godzin szkolenia, zmiany
lokalizacji i formy prowadzenia zajec itp., nalezy zgtasza¢ Operatorowi przynajmniej 3 dni robocze
przed dokonaniem zmiany. W uzasadnionych i wyjgtkowych przypadkach, gdy z jakichkolwiek
przyczyn poinformowanie we wskazanym terminie nie jest mozZliwe, informacja taka musi byc
przekazana bezzwtocznie drogg mailowg— najpdZniej w ciggu 4h od zaistnienia zdarzenia (dotyczy
to w szczegdlnosci odwotania zaje¢ w danym dniu z przyczyn niezaleznych od organizatora np.
choroba prowadzgcego lub uczestnika ustugi). Zmiana w Karcie Ustugi BUR bez wczesniejszego
poinformowania o tym fakcie Operatora (w terminie jak wyzej) moze nie by¢ zaakceptowana
przez Operatora i skutkowac konsekwencjami niekwalifikowanosci catosci lub czesci ustugi

rozwojowej.

W przypadku podejrzenia powstania nieprawidtowosci w realizacji Umowy wsparcia lub
wystgpienia innych istotnych uchybien ze strony Uczestnika Instytucjonalnego, Operator jest

uprawniony w kazdym czasie do kontroli doraznych w siedzibie Uczestnika Instytucjonalnego.

Kontrola planowa (po otrzymanym zawiadomieniu) w siedzibie Uczestnika Instytucjonalnego

— Uczestnik Instytucjonalny korzystajacy ze wsparcia jest powiadamiany o kontroli na co najmniej

5 dni roboczych przed jej rozpoczeciem. Kontrola w siedzibie obejmuje weryfikacje dokumentow

zwigzanych z podpisang umowa, realizacjg ustugi rozwojowej oraz oséb biorgcych w niej udziat

(m.in. umowe o prace podpisang w okresie minimum 3 miesiecy przed przystgpieniem do

projektu wraz z potwierdzeniem zgtoszenia pracownika do ZUS, deklaracje ZUS DRA i RCA w tym

takze potwierdzenia zaptat sktadek pracownika). Szczegotowy zakres kontroli wskazany zostanie

w zawiadomieniu o kontroli. Zawiadomienie o planowanej kontroli i jej zakresie zostanie

przekazane Uczestnikowi Instytucjonalnemu drogg mailowg i listowng (za potwierdzeniem

odbioru).

Zakres kontroli obejmuje w szczegdlnosci weryfikacje zgodnosci realizacji bonéw rozwojowych

z zatozeniami okreslonymi w Regulaminie wsparcia w ramach Podmiotowego Systemu

Finansowania w ramach projektu pn. ,, Bon — apetyt na rozwéj 2”, w tym:

a) zgodnosci danych przekazywanych przez Uczestnika Instytucjonalnego i Dostawce Ustugi do

Operatora w czesci dot. realizacji ustugi rozwojowej z dokumentacjg dot. realizacji ustugi

dostepna w siedzibie Ul

b) prawidtowosci rozliczen finansowych;

c) kwalifikowalnos$ci wydatkéw.

Uczestnik Instytucjonalny zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 2:

a) prawo do wglagdu we wszystkie dokumenty zwigzane jak i niezwigzane bezposrednio
z realizacja Umowy wsparcia, o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci

wydatkéw,
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10.

11.

b) prawo tworzenia kopii i odpisow dokumentdw zwigzanych z dziatalnoscig Ul, w zakresie
dotyczgcym kontroli (z zachowaniem przepiséw o tajemnicy chronionej prawem),

c¢) prawo do zadania odpiséw, zestawien i wyciggow z badanych dokumentéw, ktorych
prawdziwos¢ potwierdza Ul,

d) obecnos¢ upowaznionych oséb, ktére udzielg wyjasnien na temat realizacji Umowy wsparcia
(nie dotyczy wizyty monitoringowej),

e) pomieszczenia, w ktérym upowaznione do kontroli osoby bedg mogty dokonaé czynnosci
kontrolnych.

Niespetnienie warunkow, o ktérych mowa w ust. 8 jest traktowane jako odmowa poddania sie

kontroli.

Odmowa poddania sie kontroli jest réwnoznaczna z niedotrzymaniem Umowy wsparcia

i skutkuje zwrotem dofinansowania.

Po zakonczeniu kontroli, w tym kontroli w siedzibie Uczestnika Instytucjonalnego oraz kontroli

w miejscu realizacji ustugi rozwojowej (wizycie monitoringowej), w terminie nie dtuzszym niz

30 dni kalendarzowych od dnia jej zakonczenia, sporzadzana jest i przekazywana do Uczestnika

Instytucjonalnego informacja pokontrolna. W przypadku niemoznosci zebrania wystarczajgcych

materiatow do przygotowania informacji pokontrolnej termin sporzgdzenia informacji ulega

zawieszeniu, a Ul zobowigzany jest do ztozenia wyjasnien/uzupetnien w terminie wskazanym

przez kontrolujgcych. Dostarczenie wymaganych wyjasnien/uzupetnien wznawia przerwany

termin do wydania informacji pokontrolne;j.

Informacja pokontrolna powinna by¢ sporzadzona na piSmie i powinna zawiera¢ w szczegdlnosci

nastepujace elementy:

a) podstawe prawng przeprowadzenia kontroli,

b) nazwe jednostki kontrolujace;j,

c) imiona i nazwiska osdb przeprowadzajacych kontrole,

d) termin kontroli,

e) nazwe jednostki kontrolowanej,

f) adres jednostki kontrolowanej i miejsca, w ktdrym przeprowadzono czynnosci kontrolne,

oile sg rdzne,

g) osoby sktadajgce wyjasnienia lub udzielajgce informacji w imieniu jednostki kontrolowanej,

h) podstawowe dane dotyczace kontrolowanego projektu,

i) opis kontrolowanych proceséw,

j) ustalenia kontroli (opis zastatego stanu faktycznego w jednostce kontrolowanej),

k) ewentualne zalecenia pokontrolne/rekomendacje,
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I) uwagi lub zastrzezenia jednostki kontrowanej do ustalen kontroli,

m) odniesienia zespotu kontrolujgcego do uwag jednostki kontrolowanej wniesionych do ustalen
kontroli,

n) date sporzadzenia informacji pokontrolne;j.

Protokdét podpisywany jest przez osoby przeprowadzajgce wizyte oraz osobe uprawniong do

podejmowania decyzji w imieniu Uczestnika Instytucjonalnego. Protokdt sporzadzany jest w dwdch

egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron. Protokdt powinien zawieraé wszelkie informacje
pozwalajgce w jednoznaczny sposéb zidentyfikowaé kontrolowang ustuge rozwojowg oraz jej
uczestnikow.

12. Uczestnik Instytucjonalny moze w terminie 14 dni roboczych od dnia otrzymania informacji
pokontrolnej wnie$¢ uwagi/zastrzezenia do wynikdw oraz ewentualnie zalecen kontroli
— uwagi/zastrzezenia powinny by¢ sporzadzone na pismie i zawiera¢ uzasadnienie oraz
ewentualng dokumentacje (jesli istnieje) do przedstawionych uwag co do ustalen kontrolerow.
Operator rozpatruje uwagi/zastrzezenia w terminie 14 dni roboczych od dnia ich otrzymania
i sporzgdza ostateczng informacje pokontrolng wraz z zaleceniami. W trakcie rozpatrywania
uwag/zastrzezenn Operator moze przeprowadzi¢ dodatkowe czynnosci kontrolne lub zgdaé
przedstawienia wyjasnien/uzupetnien przez Ul. Do ostatecznej informacji pokontrolnej nie
przystuguje mozliwos¢ ztozenia dalszych zastrzezen.

13. W przypadku braku uwag we wskazanym terminie do informacji pokontrolnej uznaje sie, ze
Uczestnik Instytucjonalny zgadza sie z ustaleniami kontroli i wdraza ewentualne zalecenia
pokontrolne w terminie wyznaczonym w informacji pokontrolnej. Zalecenia pokontrolne
zawierajg uwagi i wnioski zmierzajgce do usuniecia stwierdzonych uchybien lub
nieprawidtowosci, a takze majg na celu zapobieganie wystgpieniu kolejnych uchybien/
nieprawidtowosci w przysztosci.

14. Uczestnik Instytucjonalny jest zobowigzany, w terminie wyznaczonym w informacji pokontrolnej,
do wdrozenia zalecen pokontrolnych oraz do pisemnego poinformowania Operatora
o0 sposobie wykorzystania wnioskéw i uwag oraz realizacji zalecent pokontrolnych lub przyczynach
niepodjecia odpowiednich dziatan.

15. W przypadku wykrycia nieprawidtowosci w wyniku przeprowadzonej kontroli, wyptata
dofinansowania moze by¢ wstrzymana do momentu zakoriczenia czynnosci kontrolnych.

16. W przypadku stwierdzenia wydatkowania przez Uczestnika Instytucjonalnego srodkéw
publicznych niezgodnie z zasadami okreslonymi w Umowie wsparcia moze on zosta¢ wezwany do

zwrotu srodkdw na zasadach okreslonych w Umowie wsparcia.
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